Inserir Dados na tabela de Computadores
1. Abra o Microsoft Excel e inicie uma nova planilha em branco.

2. Tenha certeza de que esta com todos os dados em maos para inserir na
planilha(salario, nomes, etc).

+ Passo 1 - Inserir os Dados

1. Nome do produto
e Tenha em maos todos os nomes dos funcionarios necessarios, pois essa parte é
demoradal
e Insira cada em nome em um UNICA célula, como mostra a imagem a seguir:

ID produto Nome do Produto
1623 pente eletrico
234 oculos escuro
343 carro voador

2. ID do funcionario

e Antes de comecar tenha certeza de que tem o ID(numero de matricula dos
funcionarios) de cada funcionario colocado anteriormente na coluna de
funcionarios agora pouco.

Obs: caso ndo tenha, informar C.O. e apagar os nomes feitos na
coluna funcionarios. Quando estiver com os niumeros de ID, volte do
comeco e coloque os nomes e seus respectivos IDs LADO A LADO.

e Coloque os IDs ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a descricao

e a imagem:
IDs: ID produto Nome do Produto
1623 - pente elétrico 1623 pente eletrico
234 - oculos escuro 234 oculos escuro

343 - carro voador 343 carmmo voador



3. Categoria
e Antes de comecar tenha certeza de que tem o cargo de cada funcionario colocado
anteriormente na coluna de funcionarios.
Obs: caso ndo tenha, informar C.O. e apagar os nomes
feitos na coluna funcionarios. Quando estiver com os
cargos, volte do comecgo e coloque os nomes e seus
respectivos categorias LADO A LADO.
e Coloque os cargos ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a descrigédo e a
imagem:

IDs:

1623 - pente elétrico - item de beleza
234 - 6culos escuro - acessorio

343 - carro voador - transporte

PRODUTOS

ID produto Mome do Produto Categoria
1623 pente eletrico item de beleza
234 oculos escuro acessorio
343 carro voador transporte

4. Descrigao
e Antes de comecar tenha certeza de que tem o cargo de cada funcionario colocado
anteriormente na coluna de funcionarios.
Obs: caso ndo tenha, informar C.O. e apagar os nomes
feitos na coluna funcionarios. Quando estiver com os
cargos, volte do comeco e coloque os nomes e seus
respectivos IDs LADO A LADO.
e Coloque os cargos ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a descrigao
hipotetiica e a imagem:

o

IDs:

1623 - pente elétrico - item de beleza - penteia o cabelo
234 - 6culos escuro - acessorio - deixa quaquer um bonito
343 - carro voador - transporte - sai voando

PRODUTOS
ID produto Nome do Produto Categoria Descrigao
1623 pente eletrico item de beleza penteia o cabelo
deixa qualquer um
234 oculos escuro acessorio bonito

343 carro voador transporte sai voando



5. Preco de Venda unitaria(R$)
e Antes de comecar tenha certeza de que tem o cargo de cada funcionario
colocado anteriormente na coluna de funcionarios.
Obs: caso ndo tenha, informar C.O. e apagar os nomes
feitos na coluna funciondrios. Quando estiver com os
cargos, volte do comecgo e coloque os nomes e seus
respectivos IDs LADO A LADO.
e Coloque os cargos ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a
descricdo hipotetiica e a imagem:

IDs:
1623 - pente elétrico - item de beleza - penteia o cabelo- 3000
234 - 6culos escuro - acessorio - deixa quaquer um bonito - 16789
343 - carro voador - transporte - sai voando b- 248743
PRODUTOS
ID produto Nome do Produto Categoria Descrigao Custo de Produgido
1623 pente eletrico item de beleza penteia o cabelo $3,000.00
deixa qualquer um
234 oculos escuro acessorio bonito $16,789.00
343 carro voador transporte sai voando $248,743.00

6. Estoque inicial
e Antes de comecar tenha certeza de que tem o cargo de cada funcionario
colocado anteriormente na coluna de funcionarios.
Obs: caso ndo tenha, informar C.O. e apagar os nomes
feitos na coluna funcionarios. Quando estiver com os
cargos, volte do comeco e coloque os nomes e seus
respectivos IDs LADO A LADO.
e Coloque os cargos ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a
descri¢ao hipotetiica e a imagem:

IDs:
1623 - pente elétrico - item de beleza - penteia o cabelo- 3000 - 987

234 - 6culos escuro - acessorio - deixa quaquer um bonito - 16789 - 6587
343 - carro voador - transporte - sai voando b- 248743 - 79812

PRODUTOS
ID produto Nome do Produto Categoria Descrigdo Custo de Produgdo Estoque inicial
1623 pente eletrico item de beleza penteia o cabelo $3,000.00 987
deixa qualquer um
234 oculos escuro acessorio bonito $16,789.00 6587

343 carro voador transporte sai voando $248,743.00 79812



PRODUTOS
ID produto
1623

234
343

7. Estoque Atual

Antes de comecar tenha certeza de que tem o cargo de cada funcionario colocado
anteriormente na coluna de funcionarios.

o Obs: caso nao tenha, informar C.O. e apagar os nomes
feitos na coluna funciondrios. Quando estiver com os
cargos, volte do comecgo e coloque os nomes e seus
respectivos IDs LADO A LADO.

Coloque os cargos ao lado de SEU RESPECTIVO DONO, como mostra a descrigao
hipotética e a imagem:

IDs:

1623 - pente elétrico - item de beleza - penteia o cabelo- 3000 - 987 - 342

234 - 6culos escuro - acessorio - deixa quaquer um bonito - 16789 - 6587- 4432
343 - carro voador - transporte - sai voando b- 248743 - 79812 - 5333

Nome do Produto Categoria Descrigdo Custo de Produgdo Estoque inicial Estoque Atual
pente eletrico item de beleza penteia o cabelo £3,000.00 987
deixa qualquer um
oculos escuro acessorio bonito $16,789.00 6587

carro voador transporte sai voando $248,743.00 79812

342

4432
5333



	Inserir Dados na tabela de Computadores 
	🔹 Passo 1 – Inserir os Dados 

